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Programme « Avancement de la recherche sur les normes d’accessibilité » 
Approbation de voyage international 
Informations sur le bénéficiaire 
Nom de l’organisation financée : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Titre du projet : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Numéro de projet :  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Pourquoi faut-il remplir ce formulaire?
Normes d’accessibilité Canada doit approuver les dépenses associées aux voyages internationaux avant un voyage. Nous avons mentionné cette exigence dans le modèle de budget détaillé que vous avez rempli lorsque vous avez présenté votre demande de financement.
Le présent formulaire vous aide à commencer la procédure d’approbation. Utilisez le formulaire pour fournir : 
les renseignements concernant les des voyages internationaux qui auront lieu dans le cadre de votre projet 
les raisons pourquoi le voyage est nécessaire, et 
les détails concernant les frais de voyage.
Comme le précise votre entente de financement, vous ne pouvez pas réclamer la portion des frais de voyage qui dépasse le montant maximum prévu dans la Directive sur les voyages. Utilisez la Directive sur les voyages pour connaître les montants maximaux remboursables pour votre destination. 
Voyages admissibles 
Tout déplacement effectué à l’extérieur du Canada constitue un « voyage international ». Ce voyage doit être directement lié aux activités du projet. Il faut aussi le justifier. Vous devrez donc expliquer : 
pourquoi vous n’avez pas accès à l’expertise ou aux données que vous recherchez au Canada, et/ou 
pourquoi le travail que vous devez effectuer ne peut pas se faire au Canada.
Directives 
Veuillez remplir tous les champs du formulaire ci-dessous.
Voyage et objectif du voyage
a) Dates du voyage : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
b) Nom(s) et titre(s) du/des voyageur(s) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
c) Destination (ville et pays) : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
d) Précisez la raison du voyage (par exemple, pour assister à une conférence ou consulter des experts). Expliquez le lien avec les activités du projet. Décrivez toute expérience ou expertise que vous allez acquérir et qui n’est pas disponible au Canada :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Catégories de coûts 
Pour chaque catégorie de coûts dans le Tableau récapitulatif des coûts ci-dessous, il faut :
Convertir tous les coûts en dollars canadiens (calculatrice du taux de change de devises étrangères).
Inclure toutes les taxes et les frais de service si nécessaire.
Calculez le coût par personne et par jour et multipliez par le nombre de jours. Utilisez les taux de la Directive sur les voyages en vigueur pour votre destination 
· les destinations internationales en dehors du territoire continental des États‑Unis (Appendice D).
· les destinations sur le territoire continental des États-Unis (Appendice C).
Vous devez également indiquez tous les renseignements nécessaires dans la colonne « Description et ventilation de chaque coût ». 
Modes de transport 
Saisissez tous les renseignements pertinents, par exemple :  
chaque mode de déplacement (par exemple, l’avion, l’autobus, le train, le taxi, le covoiturage) 
le coût du billet aller-retour par personne 
le coût journalier d’une location de voiture, ou 
les frais de déplacement calculés en fonction du kilométrage et de la distance parcourue (par exemple, si vous vous rendez aux États-Unis avec votre véhicule personnel). Consultez l’annexe B - Taux par kilomètre de la Directive sur les voyages pour connaître le taux qui s’applique à la province ou au territoire où vous commencerez votre déplacement.
Logement et hébergement 
Saisissez tous les renseignements pertinents, par exemple :  
le type d’hébergement (hôtel ou auberge) 
le coût par personne et par nuit 
le nombre de nuits nécessaires 
[bookmark: OtherCosts]Autres coûts, tels que les repas et les faux frais  
Saisissez tous les renseignements pertinents, par exemple :  
· le montant prévu par repas, ou par jour pour tous les repas 
· le montant prévu pour les faux frais 
· tout autre coût nécessaire pour effectuer le voyage 
La Directive sur les voyages précise les coûts maximaux pour les repas et les faux frais pour les voyages internationaux. C’est le Conseil national mixte de la fonction publique du Canada qui publie cette directive. 
Tableau récapitulatif des coûts 
Inscrivez les montants dans le tableau ci-dessous. S’il y a plus d’un coût dans une catégorie, par exemple un billet d’avion et une voiture de location, décrivez et indiquez chaque coût séparément. 
	Catégorie de coût 
	Description et ventilation de chaque coût 
	Montant ($ CDN)

	Mode(s) de transport 
	
	

	Logement et hébergement 
	
	

	Autres coûts, tels que les repas et les faux frais 
	
	

	
		TOTAL
	


Signature(s) 
[bookmark: _Hlk174627529]La signature de ce formulaire atteste que les renseignements ci-dessus sont exacts et respectent les conditions de votre entente de financement. Un signataire autorisé doit signer le formulaire. Le nom du ou des signataires doit correspondre à ceux dans le formulaire des signataires autorisé remis au début du projet.
Signataire 1 
Nom : 
Titre : 
Signature : 
Date : 
Signataire 2 (ne pas en tenir compte si non pertinent) 
Nom : 
Titre :.q
Signature : 
Date : 

Signataire 3 (ne pas en tenir compte si non pertinent) 
[bookmark: _About_the_personal]Nom : 
Titre : 
Signature : 
Date : 
À propos des renseignements personnels que vous fournissez 
Normes d’accessibilité Canada a besoin des renseignements que vous fournissez pour l’aider à administrer ce programme. Les renseignements recueillis sont assujettis à la Loi sur l’accès à l’information. 
Nous recueillons et protégeons vos renseignements personnels conformément à la Loi sur la protection des renseignements personnels, à la Loi canadienne sur l’accessibilité et aux autres lois pertinentes. Vous avez le droit :  
· d’avoir accès à vos renseignements personnels ,1 
· de demander des corrections si vous pensez qu'il y a une erreur ou une omission.  
Vous pouvez faire parvenir vos questions, vos préoccupations ou vos plaintes concernant la manière dont nous appliquons la Loi sur la protection des renseignements personnels et les politiques de confidentialité au coordonnateur de la protection des renseignements personnels de Normes d'accessibilité Canada :   
· par courriel : Info.Accessibility.Standards-Normes.Accessibilite.Info@asc-nac.gc.ca   
· par téléphone : 1-833-854-7628 
· par la poste : 
Coordonnateur de la protection des renseignements personnels 
Normes d'accessibilité Canada 
320, boul. Saint-Joseph, bureau 246 
Gatineau (Québec) K1A 0H3 

Si vous n'êtes pas satisfait de notre réponse concernant la protection de vos renseignements personnels, vous pouvez communiquer avec le Commissariat à la protection de la vie privée du Canada.

Réservé à l’usage de Normes d’accessibilité Canada 
	Montant original du budget de voyage approuvé pour le projet 
	$

	Total des voyages internationaux déjà approuvés 
	$

	Montant du voyage international demandé 
	$

	Montant du voyage international approuvé par NAC
	

	Solde du budget voyage du projet 
	$



Commentaires:

Préparé par : 
	
	
	
	
	

	Nom de l’employé 
	
	Position 
	
	Date 


Recommandé par : 
	
	
	
	
	

	Nom du gestionnaire 
	
	Position 
	
	Date 


Approuvé par : 
	
	
	
	
	

	Nom du directeur 
	
	Position.2
	
	Date 
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